西京学院结业证换发毕业证申请表

	姓 名
	
	性 别
	
	结业证
编号
	

	所在学院
	
	专业
班级
	
	学制
	

	出生日期
	
	入学
年月
	
	结业年月
	

	结业原因
	

	申请补考、重做设计（论文）情况：（不够可以附纸）

	序号
	课程或集中实践环节名称
	原成绩
	补考后成绩
	学院成绩确认签字
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	学院教务科签署毕业资格审查意见：

                                                签字：             
                                                        年    月    日

	学

院
意

见
	                                     学院负责人签字（公章）：            
                                                   年    月    日

	教

务

处

意

见
	处长签字（公章）：                              
         年    月    日 

	
	是否同意换发
毕业证书
	
	经办人签字
	

	
	换发毕业证书时间
	
	换发毕业证书号
	


注：换证申请提交的附件清单：
1.成绩说明一份（由学院提供，见模板）；
2.身份证复印件（学生本人提供）；
3.结业证原件（学生本人提供，结业证换发毕业证必须收回）。

以上材料装档案袋，封面写“结业证换毕业证申报表”、学院、班级、姓名、学号和联系电话。
