[bookmark: _Toc333236954][bookmark: _Toc308708541]附件2
学生公共选修课选课操作说明
第一步：登录西京校园门户网，点击进入教务系统
如（图一）。
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图一
第二步：进入“选课页面”
点击“选课中心”，如（图二）。
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图二
    选择“进入选课”进入选课界面，如（图三）。
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图三
点击“选课学分情况”按钮，可以在在选课页面查看到已修课程的学分情况明细，如（图四）。
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图四
第三步：选课、退选课
1. 选课：点击“公选课选课”按钮，在选课页面点击课程后方的“选课”按钮，选择需要修读的课程，如（图五）。
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图五
点击“选课”按钮后提示确认选课当前课程班级，如确定选修此课程当前班级点击“确定”，否则点击“取消”，如（图六）。
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图六
确定选修当前课程班级后，提示是否需要购买教材，购买点击“确定”，无需购买点击“取消”，完成选课操作，如（图七）。
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图七
2. 退选课：对于不想修读的课程需要退选，则在选课页面下方点击“选课结果查看及退选”按钮，选择不想修读的课程点击“退选”按钮，完成退选操作，操作后点击“退选日志查看”可以查看退选的记录，如（图八）。
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图八
3. 在“选课课表”中可以看到已选课程的课表信息，在“退课日志查看”中可以查询退选的记录信息，如（图九）。
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图九
    第四步：退出选课
整个选课完成之后，点击选课页面右上角的“安全退出选课”，完成本次整个选课的操作，如（图十）。
[image: 14]
图十
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